3


Biểu mẫu 1
TRƯỜNG ĐẠI HỌC QUY NHƠN          CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

    ĐƠN VỊ: ...                                                           Độc lập - Tự do - Hạnh phúc                                                  

THỐNG KÊ CÔNG VIỆC THEO CHỨC NĂNG, NHIỆM VỤ VÀ PHÂN NHÓM CÔNG VIỆC CỦA ĐƠN VỊ GIAI ĐOẠN 2025-2030

	STT
	Nhiệm vụ, mảng công việc
	Công việc cụ thể

	1
	2
	3

	I
	Nhóm công việc lãnh đạo, quản lý, điều hành
	

	1
	[Nhiệm vụ, mảng công việc]
	1. …
2. …

3. …

	2
	[Nhiệm vụ, mảng công việc]
	1. …

2. …
3. …

	3
	…
	…

	II
	Nhóm công việc nghề nghiệp chuyên ngành
	

	1
	[Nhiệm vụ, mảng công việc]
	1. …

2. …

3. …

	2
	[Nhiệm vụ, mảng công việc]
	1. …

2. …

3. …

	3
	…
	…

	III
	Nhóm công việc chuyên môn dùng chung
	

	1
	[Nhiệm vụ, mảng công việc]
	1. …

2. …

3. …

	2
	[Nhiệm vụ, mảng công việc]
	1. …

2. …

3. …

	3
	…
	…

	IV
	Công việc hỗ trợ, phục vụ 
	

	1
	[Nhiệm vụ, mảng công việc]
	1. …

2. …

3. …

	2
	[Nhiệm vụ, mảng công việc]
	1. …

2. …

3. …

	3
	…
	…

	
NGƯỜI LẬP BIỂU 
(Ký và ghi rõ họ tên)
	Bình Định, ngày ….. tháng …. năm …
TRƯỞNG ĐƠN VỊ
(Ký và ghi rõ họ tên)
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